
La solution à vos besoins ponctuels 
d’assistance administrative, 
commerciale et comptable 

Plus qu’un prestataire de services 

un partenaire pour vos besoins 

 Une intervention rapide et soignée 

 Un travail sur mesure et à votre 

convenance 

 Une efficacité à coûts réduits 

 Un gain de productivité économique 
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Renseignez vous maintenant. 

vous y gagnerez en temps et en réactivité 

Parce que c’est aujourd’hui que ce construit demain 

 

 

 

 

 

 

 

 

VERYTANCE SARL 

118 avenue Maréchal Joffre 
94120 Fontenay sous bois 

Tél. : 01.49.83.81.27 

Fax : 01.48.80.72.43 

Mail : secretariat@verytance.com  

Site : www.verytance.com  

 

 

 

TARIFS HT  

(divisible au temps pass®) 

ü 35 û DE LõHEURE 

FRAIS REFACTURABLES  

ü Frais postaux selon tarifs 
en vigueur  

ü Frais de formalités admi-
nistratives  

ü Frais de déplacement  

Votre partenaire confiance 



Les avantages d’une externalisation 

Nous vous proposons une solution plus flexible et beaucoup moins 

onéreuse que l'embauche ou l'intérim. 

-Vous ne faites appel  à nous que lorsque vous en avez besoin 

-Vous économisez les charges sociales et salariales 

-Vous évitez les charges liées à l'équipement bureautique et 
informatique 

-Vous ne payez qu'un travail effectué 

-Vous maîtrisez votre budget 

Notre société est l'une des toutes premières à vous proposer un panel 

complet de services destiné à améliorer votre gestion administrative. 

Notre  vocation   consiste   dans  le  développement  de  services   de  

gestion  administrative,  générateur d'économies,  de sécurité et de  

productivité pour  nos  clients.  

L’externalisation est la solution à votre problème 

Beaucoup plus qu'un prestataire de service, nous sommes un véritable 

partenaire pour les entreprises avec qui nous travaillons. 

Nous vous proposons une assistance administrative fiable, discrète, 

rigoureuse et organisée. 

Nous restons disponibles à vos besoins que ce soit pour des missions 

ponctuelles ou régulières. 

 
 

 

GESTION COMMERCIALE  

Notre rôle d’assistance commerciale est de vous assister dans  

le suivi de la régie, la prospection et la gestion de partenaires 

publicitaires. Collaboration indispensable au développement des 

ventes, l’assistance commerciale occupe un poste essentiel au 

sein des entreprises. 

ASSISTANCE A LA COMPTABILITE  

Ĕ Saisie des règlements 

Ĕ Pointage des comptes 

Ĕ Prise de contact clients et fournisseurs 

Ĕ Etablissement de dossiers pour recouvrement 

ASSISTANCE ADMINISTRATIVE  

Ĕ Rédaction de courriers et secrétariat 

Ĕ Envois de mailings ou publipostages 

Ĕ Mise sous plis et envois de courriers 

Ĕ Assistance au classement et à l’archivage 

Ĕ Dépôt de documents auprès des administrations 

COMMENT INTERVENONS NOUS 

Après  un  premier  contact, nous  définissons  ensemble  vos  

besoins  et  un  mode d’intervention. 

Nous effectuons le travail dans vos locaux ou dans les nôtres. 

Nous vous rendons le travail finalisé ainsi que le compte-rendu 

sur notre intervention. 

Nous vous remettons notre facture pour règlement. 

Nos atouts majeurs : réactivité, organisation, autonomie, 

discrétion, polyvalence, rigueur et sens du relationnel. 


